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	Отдел продаж

наименование структурного подразделения


	
	Директору ООО «Виктория»

Иванову Ивану Ивановичу

адресат

	ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА






10.10.2007г. № 10-л

о прогуле, совершенном
менеджером отдела продаж 


	
	


Довожу до Вашего сведения, что сегодня 10.10.2007 г. менеджер по продажам Федоров Федор Федорович отсутствовал на своем рабочем месте в течение всего рабочего дня с 9 часов 00 минут до 18 часов 00 минут.

Никаких сведений, подтверждающих уважительность причины отсутствия Федорова Ф.Ф., не имеется.

В связи с допущенным нарушением предлагаю уволить Федорова Ф.Ф. за прогул.

	Начальник отдела продаж
	
	Петров
	
	Петров П.П.

	(наименование должности)

	
	   (личная подпись)
	
	(И.О. Фамилия)
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