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	Закрытое акционерное общество «Царицыно»

	(наименование работодателя)

	
	Заместителю главного бухгалтера 

бухгалтерии ЗАО «Царицыно» 

Плюшкиной Инне Александровне

	
	(кому: фамилия, имя, отчество, должность с указанием структурного подразделения)



	
	Волгоград, 400074, ул. Баррикадная, дом 19, кв. 285

	
	(адрес работника при отправке по почте)


УВЕДОМЛЕНИЕ

№ 2

о необходимости получить трудовую книжку

г. Волгоград



13 февраля 2008 г.









Уважаемая Инна Александровна!
В связи с прекращением «12» февраля 2008 г. трудового договора, заключенного между Вами и ЗАО «Царицыно»,  Вам  необходимо  явиться  для получения Вашей трудовой книжки в отдел кадров, расположенный по адресу: Волгоград, 400074, ул. Баррикадная, дом 199, корпус 1, этаж 1, кабинет 1.

Отдел кадров работает ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9 часов 00 минут до 18 часов 00 минут, перерыв с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут.

В случае  невозможности  получения Вами трудовой книжки в отделе кадров просим  Вас сообщить в письменной  форме о своем согласии на отправление ее по почте.

	Начальник отдела кадров
	
	Минц
	
	Е.К. Минц

	(наименование должности руководителя или работника кадровой службы)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка)
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