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	Отдел рекламы и маркетинга

наименование структурного 

подразделения


	
	Директору ООО «Виктория»

Иванову Ивану Ивановичу

адресат

	ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА






12.02.2008г. 

по поводу отсутствия 
на рабочем месте


	
	


Я, Степанов Степан Степанович, менеджер по рекламе отдела рекламы и маркетинга, отсутствовал на работе 11.02.2008г., потому что моя жена, уходя на работу, случайно забрала все ключи от квартиры, и я оказался запертым дома до ее возвращения – до 18.00 вечера. Позвонить на работу я не мог, так как у нас дома нет телефона.  Оправдательных документов не имею.

	Менеджер по рекламе
	
	Степанов
	
	Степанов С.С.

	(наименование должности)

	
	   (личная подпись)
	
	(И.О. Фамилия)
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